Lampiran : SK Kepala Dinas Sosial Pemberdayaan Perempuan
dan Perlindungan Anak Kabupaten Bantul
Nomor : € / ¢<op / Dingos PEARM /X1 /2670
Tanggal : 14 November 20w

PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL
DINAS SOSIAL PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN ANGGARAN (DPA)
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PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL

DINAS SOSIAL PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN
PERLINDUNGAN ANAK

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Repdld Ulnas Sosial Pemberdaydan

Disahkan oleh Peremniian dan Perlindiingan Anak

Nama SOP Penyusunan DPA

KUALIFIKASI PELAKSANA

" Undang-Undang No. 25 Tahun 2004 Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional

Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2004 Tentang Rencana Kerja Pemerintah

~ Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 29 Tahun 2010 Tentang Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja
" dan Pelaporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

Peraturan Daerah Kabupaten Bantul No. 12 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kabupaten Bantul

- Peraturan Bupati Bantul Nomor 113 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi,
dan Tata Kerja Dinas Sosial Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak

1 Pendidikan minimal S1

2 Memahami tentang perencanaan

3 Menguasai Komputer

4 Kasubbag Program . £ ;.

5 Sekretaris

6 Kepala Dinas

PERALATAN/PERLENGKAPAN

SOP Penyusunan Rencana Kerja (Renja)

Data-data Pendukung untuk

1 Penyusunan Renstra Spslepeel

2 Alat Tulis Kantor (ATK) 6 Flashdisk

5 Komputer / Laptop dan 7 Proyektor
Jaringan internet

4 Printer

PENCATATAN DAN PENDATAAN

_Apabila tidak dibuat maka sasaran kegiatan dan kinerja yang telah ditetapkan tidak dapat tercapai
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Pelaksana
Uraian Prosedur Ka Kasub. —
Anall asubag Kepala ; Persyaratan,
UPT/Kasi/Kasubag najis Keuangan | Bidang/Sekretaris |KePala Dinas xm_mwormcm _A Waktu Output Keterangan
2 3 4 5 6 7 8 9 10

Distribusi RKA Tahun Anggaran n+1 ke Bidang KUA-PPA Tahun 5 menit |F DPA

I orm

. - Anggaran n+1
Penyusunan DPA e = J
Menerima, menerbitkan bukti terima dan
memverifikasi DPA Semua form DPA telah 1 hari |DPA
diisi lengkap dan
¥ disahkan Ka UPT /Kabid
Eoin /Sekretaris
Memeriksa dan Mengevaluasi Kelayakan DPA yang DPA yang sudah 1 hari |DPA yang sudah
sudah diverifikasi JFU : diverifikasi JFU dievaluasi Kasubag
= = 4 Program
Rapat Koordinasi Finalisasi DPA Faen DPA yang sudah 5 jam |[Hasil rapat
dievaluasi Kasubag finalisasi DPA

Program

Hasil rapat finalisasi DPA 30 menit |Draf DPA Final -

Penentuan DPA Final | .
|

v
Verifikasi akhir dan Kompilasi DPA Final Draf RKA Final 1 hari [DPA -
Paraf Kasubag Keuangan dan Sekretaris = v T Pt H._ - EEE DPA yang sudah 15 menit |DPA yang diparaf |-
e = diverifikasi JFU
Pengesahan Oleh Kepala Dinas .Y |Telah diparaf Kasubag 30 menit [Tanda Tangan -
@ Program dan Sekretaris
Tandatangan Kepala 15 menit [DPA -

Pengiriman DPA
Dinas dan Cap Basah

Arsip File Digital
Arsip File Fisik

Bantul,

Kepala Dinas Sosial
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak

K\ Kabupaten Bantul -

.H., M.Si
ina Utama Muda, IV/c
. 196309151990031008
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